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2. Ubicacién
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Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacion, descripcion), de los documentos contractuales generados en la
ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricion y salubridad, Ambiental, & 5

Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los|
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucion del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y c NC
2 |normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del & D

convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, c NC
cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la & D
fecha de suscripcién del acta de inicio

-

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién c
. social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccion o utilizacion indebida: m
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento
de la SDIS.

Remite via correo electrénico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la
§ |Direccién de Nutricién y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como
posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario

Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual vy,
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acclones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad eninternet, ataques informaticos y vinculados.
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Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
7 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea caplurada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electronicos.
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Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad Conforme E No Conforme l:l
Componente Inclusién Social Conforme B No Conforme D
Componente Administrativo Conforme & No Conforme D
Componente Financiero Conforme Z No Conforme Z
Componente Ambiental Conforme & No Conforme D

Icién por parte de la Supervisid

El nimero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde al numero de personas beneficiarias registradas en la planilla de asistencia.
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